[bookmark: _GoBack]ReisekostenabrechNung

Bitte mit Originalbelegen spätestens 4 Wochen nach der Reise abrechnen


Herrn/Frau 	
Anschrift 	
	Straße, Hausnummer	PLZ, Ort
Beginn der Reise am:	um	Uhr
Ende der Reise:	um	Uhr
Reiseziel(e)	
Zweck(e)	

An- und Abreise sollen vorzugsweise per Bahn (BahnCard 50, 2. Klasse) erfolgen.
Mehrkosten bei Pkw-Fahrten u./o. Flügen bedürfen der Begründung.

Bahnfahrt/Flugticket - lt. Anlage	€  .....................................
Auto-Kilometer ........... € 0,30	€  .....................................
Taxi, Öffentl. Nahverkehr - lt. Anlage	€  .....................................
Übernachtung	€  .....................................
Verpflegung	€  .....................................
Sonstiges: Telefon, Porto, u.ä. lt. Anlagen	€  .....................................
=================
Soweit keine Originalbelege - sondern nur Kopien - vorgelegt werden, wird hiermit versichert, dass die erstatteten Kosten nicht an anderer Stelle nochmals zur Erstattung geltend gemacht werden und dass sie nicht steuermindernd geltend gemacht werden.


Datum: 	Unterschrift: 	

Überweisung an:

Bank	

IBAN:	

Bemerkung:……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
